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INTRODUCCIÓN
Una de las  necesidades más expresadas por  las

personas trabajadoras  es  la  importancia  de conocer
todo lo  relacionado con el  SAT,  los  impuestos,  la

declaración anual ,  la  f irma electrónica,  la
constancia  de situación f iscal ,  entre  otras  cosas

relacionadas con el  ámbito contable  y
administrativo.

Estos  temas son complejos  de entender,  sobre todo
para aquel los  que no son contadoras,  s in  embargo,
son temas necesarios  de comprender para adquirir
seguridad y  claridad laboral ;  por  ejemplo,  e l  saber

leer  el  recibo de nómina,  estar  al  día  con las
actual izaciones del  SAT,  etc .  Para así ,  poder hacer
valer  los  Derechos Humanos Laborales  en caso de

ser  violentados.
El  Centro de Reflexión y  Acción Laboral  A.C.

responde creativamente ante esta  real idad y  ofrece
un Curso Básico de Retención de Impuestos,

generando un proceso de enseñanza-aprendizaje  en
los  temas básicos  y  úti les  en la  vida laboral  de las

personas trabajadoras .
En este  manual  se  encuentran guías  de

reforzamiento de aprendizaje ,  en el  que se  plasman
los  contenidos principales  de cada tema,

favoreciendo la  comprensión clara  y  precisa  que
requieren los  temas contables ,  para que

trabajadores  puedan tener  un acceso fáci l  a  cada
uno de el los .
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¿QUÉ ES EL SAT?
El SAT o Serv ic io de
Administ ración Tr ibutar ia,  es un
ente gubernamental
descentra l izado de la SHCP o
Secretar ia de Hacienda y Crédi to
Públ ico,  esto s igni f ica que el
SAT es independiente.
El  SAT es autor idad f iscal  y  es e l
responsable de apl icar  la
legis lac ión f iscal  y  aduanera con
el  propósi to de que las personas
morales y f ís icas contr ibuyan al
gasto públ ico de forma
proporc ional  y  equi tat iva. Te

m
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¿QUÉ HACE EL SAT?
La recolección de impuestos es
una de las formas que t ienen los
países para obtener recursos
f inancieros y debido a lo
complejo que esto puede resul tar
en México se creó el  SAT con el
f in  de ordenar,  cobrar  y f iscal izar
a las personas Fís icas y Morales
con el  f in  de que contr ibuyan al
gasto públ ico.  Además, su mis ión
es administ rar  los procesos de
recaudación de las
contr ibuciones federales,  así
como, la entrada y sal ida de
mercancías del  terr i tor io nacional
mexicano.  

Te
m

a 
1SAT

https:/ /mexico.as.com/mexico/2021/04/27/actual idad/1619553774_380601.html  

https://mexico.as.com/mexico/2021/04/27/actualidad/1619553774_380601.html


 Dir ig i r  los serv ic ios de inspección
y aduanales.
 Vig i lar  y  asegurarse del  efect ivo
cumpl imiento en las d isposic iones
f iscales y aduaneras y,  l legado el
caso,  e jercer las facul tades de
comprobación previstas.
Acercar la información necesar ia
para poder determinar e l  or igen
de los ingresos de los
contr ibuyentes,  así  como el
debido cumpl imiento de las
obl igaciones f iscales.
 Sol ic i tar  y  proporc ionar a otras
instancias e inst i tuc iones
públ icas,  tanto nacionales como
del  extranjero,  e l  acceso a la
información pert inente para poder
evi tar  la evasión f iscal .

¿CUÁLES SON LAS FUNCIONES
DEL SAT?
La pr inc ipal  función del  SAT en
México es recaudar impuestos,
contr ibuciones u otros conceptos que
contr ibuyan al  gasto públ ico.  Pero
además t iene que cumpl i r  con estas
funciones:
 

SAT



Inscr ipc ión en el  RFC (Registro
Federal  de Contr ibuyentes) .
Avisos re lacionados con el  RFC:
comunicados y not i f icaciones de
carácter  informat ivo.
Tramitar  y val idar  tu CURP (Clave
Única de Registro de Población)
ante e l  Registro Nacional  de
Población e Ident i f icación Personal .
Tramitar  tu a l ta como persona
f ís ica en el  SAT.
Dar de al ta tu empresa en México.
Conseguir  todo el  mater ia l  que
necesi tas re lacionado con
percepciones y deducciones.
Obtener la ayuda necesar ia para
que t rámites tu f i rma electrónica,
así  como tu factura e lectrónica.
Tus declaraciones,  pagos y
garant ías de impuestos.

Trámites a real izar en el  SAT
Los pr inc ipales serv ic ios que ofrece
mediante sus dist intas p lataformas y
of ic inas son:

SAT

https://www.infoautonomos.mx/tramites-para-emprender/rfc-como-obtenerlo/
https://www.infoautonomos.mx/tramites-para-emprender/darte-alta-persona-fisica-actividad-empresarial/
https://www.infoautonomos.mx/tramites-para-emprender/como-dar-de-alta-empresa-mexico/
https://www.infoautonomos.mx/tramites-para-emprender/que-es-efirma-requisitos/


Cuando estás emprendiendo con tu
empresa,  necesi tas real izar
algunos t rámites que te val iden y te
concedan carácter  de patrón,  los
cuales se real izan a t ravés del
SAT.
Si  quieres benef ic iar  a tus
empleados con vales de despensa
o gasol ina,  es recomendable contar
con los monederos electrónicos que
otorga el  SAT. Sobre todo,  s i
quieres deducir te los vales de
despensa,  solo podrás s i  los
otorgaste mediante monedero
electrónico.

Trámites a real izar en el  SAT
Los pr inc ipales serv ic ios que ofrece
mediante sus dist intas p lataformas y
of ic inas son:

SAT



¿CÓMO NOS CONSIDERA EL SAT?

Personas Fís icas (PF) y Personas
Morales (PM) 

Para f ines f iscales,  es necesar io def in i r
s i  e l  contr ibuyente real izará sus
act iv idades económicas como Persona
Fís ica o como Persona Moral  y  cada
caso t iene t ratamiento d ist into.

SAT



¿CÓMO NOS
CONSIDERA EL SAT?

Personas Fís icas (PF) 
s cualquier  persona que
real iza cualquier
act iv idad económica l ic i ta
y que t iene derechos y
obl igaciones.  

SAT
¿CÓMO NOS
CONSIDERA EL SAT?

Persona Moral
Es un conjunto de
personas f ís icas,  que los
une la real ización de un
bien o interés en común,
ya sea de un colect ivo



 Régimen Simpl i f icado de Conf ianza
Sueldos y salar ios e ingresos asimi lados a salar ios
Régimen de Act iv idades Empresar ia les y Profesionales
Régimen de Incorporación Fiscal
Enajenación de bienes
Régimen de Act iv idades Empresar ia les con ingresos a
través de Plataformas Tecnológicas
Régimen de Arrendamiento
Intereses
Obtención de premios
Div idendos
Demás ingresos una empresa,  inst i tuc ión u organización.   

Existen dist intos regímenes para las Personas Fís icas y se
clasi f ican de acuerdo a su act iv idad económica e ingresos:

SAT

https:/ /www.oinkoink.com.mx/noticias/cuales-son-los-regimenes-f iscales-del-sat-estas-en-el-correcto/

https://www.oinkoink.com.mx/noticias/cuales-son-los-regimenes-fiscales-del-sat-estas-en-el-correcto/


 Acumulación ingresos en
período f iscal  (enero-
dic iembre)
 Cumpl i r  con las obl igaciones
f iscales
Deducir  gastos

Régimen de sueldos y salarios
e ingresos asimilados a
salarios :
 Los asalar iados,  son personas
contratadas por uno o var ios
empleadores,  a quienes se les
asigna una ser ie de act iv idades
dentro de una jornada laboral ,
pagándoles una cant idad
establecida en dinero de manera
per iódica y otorgándoles c ier tos
benef ic ios.  
Si  se perteneces a este régimen
deberás considerar  lo s iguiente:

SAT

https:/ /mexico.as.com/mexico/2021/04/27/actual idad/1619553774_380601.html  

https://mexico.as.com/mexico/2021/04/27/actualidad/1619553774_380601.html


¿QUÉ OBLIGACIONES FISCALES
TENEMOS QUE CUMPLIR COMO
PERSONAS TRABAJADORAS?  



- Inscr ib i rse en el  RFC. Debes

proporc ionar los datos y documentos
necesar ios (como el  acta de

nacimiento) ,  puedes real izar  e l  t rámite
de forma presencia l ,  en algunas de las

of ic inas del  SAT en donde te
proporc ionaran la FIEL (Fi rma

Electrónica Avanzada) y/o real izar  e l
t rámite mediante internet  como pre-

regist ro con CURP o mediante la
apl icación de SAT ID.  




 https:/ /www.eleconomista.com.mx/f inanzaspersonales/que-es-el-rfc-
20191203-0084.html




https://www.eleconomista.com.mx/finanzaspersonales/que-es-el-rfc-20191203-0084.html


Cambio de domici l io .  Se debes
presentar  aviso de cambio de

domici l io  por internet ,  mediante buzón
tr ibutar io donde se actual izará los

datos de la nueva di rección.
Aumento o d isminución de

obl igaciones.  Se real iza e l  t rámite
cuando cambies de act iv idad
económica o modi f iques una

obl igación,  e t rámite se real izar
mediante buzón t r ibutar io.

Suspensión de act iv idades.  Cuando
se interrumpan las act iv idades

económicas,  se real iza este t rámite y
al  igual  que los anter iores,  se puede

inic iar  y conclu i r  por  internet .
Reanudación de act iv idades.  Después
de estar  en suspensión de act iv idades

y se vuelva a real izar  a lguna
act iv idad económica o se tenga

alguna obl igación f iscal  per iódica de
pago, se real iza este t rámite mediante

internet .

 



·Mantener actual izada la información del
RFC (se v isual iza en la constancia de

si tuación f iscal) ,  en los casos de:






 Ingresos mayores a 400,000 pesos en el  año.
 Si  se t rabajó para dos o más patrones en el
mismo año,  aun cuando no se haya rebasado

los 400,000 pesos
Si  sol ic i taste por escr i to a tu patrón que no

presente tu Declaración Anual .
 Si  dejaste de prestar  tus serv ic ios antes del

31 de dic iembre del  año de que se t rate.
 Si  prestaste serv ic ios por salar ios a personas
que no efectúan retención,  como embajadas u

organismos internacionales.
 Si  obtuviste otros ingresos acumulables
(honorar ios,  arrendamiento,  act iv idades
empresar ia les,  entre otros)  además de

salar ios.
 Si  perc ib iste ingresos por concepto de

jubi lac ión,  pensión,  l iquidación o a lgún t ipo de
indemnización laboral .

·Presentar  la Declaración anual :  Se hace la
declaración anual  en el  mes de abr i l ,  pero solo s i

t ienes:  




 https:/ /www.eleconomista.com.mx/f inanzaspersonales/que-es-el-rfc-
20191203-0084.html




https://www.eleconomista.com.mx/finanzaspersonales/que-es-el-rfc-20191203-0084.html


 Obtuviste ingresos exclusivamente
por salar ios de un solo patrón

( inc luso s i  d ichos ingresos rebasaron
los $400,000.00 pesos),  s iempre que
te haya emit ido CFDI de nómina por
la tota l idad de los ingresos y no te

resul te impuesto a cargo en la
declaración anual .

 Obtuviste ingresos por salar ios y
también por intereses nominales que
no hayan excedido de $20,000.00 de

Inst i tuc iones que componen el
Sistema Financiero.

-Estas exento de presentar
Declaración Anual,  si  te ubicas en

cualquiera de los siguientes
supuestos:






AHORA PODRÁS CONOCER LA
PLATAFORMA VIRTUAL DEL SAT
·En tu navegador de Google,  de tu
computadora escr ibe:
ht tps: / /www.sat .gob.mx/
·Esta es la página pr inc ipal  en la
que el  maestro te dará la
expl icación de la manera en la que
podrás real izar  la búsqueda del
t rámite que necesi tes hacer,  ya sea
de manera v i r tual  o presencia l .

SAT

https://www.sat.gob.mx/


SAT

Si prefieres consultar desde tu teléfono,
puedes bajar la apl icación en PLAY STORE
de SAT móvil :

PARA
TRÁMITES

ESPECÍFICOS
PUEDES

CONSULTAR EN
LA

PLATAFORMA
DE SAT ID:
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HTTPS:/ /WWW.YOUT
UBE.COM/WATCH?
V=KVFY4JSSW-M

POR SI
TODAVÍA

HAY
DUDAS...  

https://www.youtube.com/watch?v=KVFY4jSSw-M


La FIEL es una herramienta que
nos s i rve para comprobar nuestra
ident idad y f i rmar
electrónicamente.

Requisitos del  tramite 
· Ident i f icación of ic ia l  v igente
( INE o pasaporte)
·Clave Única de Registro de
Población (CURP),  y en caso de
ser Persona Moral  se debe
presentar  e l  Acta const i tut iva
or ig inal  o copia cer t i f icada.
·Comprobante de domici l io
·Correo electrónico
·Unidad de memoria extraíb le
(USB)

Te
m

a 
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FIRMA
ELECTRÓNICA
AVANZADA / E.FIRMA



Obtención de la FIEL
-  Concertar  una c i ta en el  SAT
ingresando a la página de la
inst i tuc ión el ig iendo la of ic ina
más cercana o su preferencia.
-  Presentar  y entregar la
documentación e información
requer ida.
-  Se regist rarán los datos
biométr icos,  en foto,  huel las
dact i lares,  i r is ,  f i rma autógrafa
-  Se genera el  acuse de
cert i f icado de la e.  F i rma. Te

m
a 

2¿CÓMO OBTENER
FIRMA
ELECTRÓNICA
AVANZADA / E.FIRMA



 Obligaciones de Régimen de
Sueldos y salarios e ingresos
asimilados
         En el  régimen de sueldos
hablamos de las personas
contratadas por uno o var ios
empleadores,  a quienes por
contrato b i lateralmente (patrón y
trabajador)  se les designa una
ser ie de act iv idades dentro de una
jornada laboral ,  pagándoles una
cant idad establecida en dinero de
manera per iódica y con
prestaciones legales.
Al  pertenecer a este régimen se
debe de considerar  que,  como en
todos los demás regímenes,  la
acumulación de ingresos el  cual
sucede en un per iodo f iscal  (enero-
dic iembre) y que se debe de
cumpl i r  con c ier tas obl igaciones
f iscales,  así  como considerar  qué
gastos son deducib les dentro de
este régimen.

¿CÓMO OBTENER
FIRMA
ELECTRÓNICA
AVANZADA / E.FIRMA



De dos o más patrones de manera
simul tánea.
O s i  se dejó de prestar  los serv ic ios antes
del  31 de dic iembre.
Ingresos mayores a los 400 mi l  pesos.
De empleadores no obl igados a hacer
retenciones,  como es el  caso de organismos
internacionales.
Si  se obtuvieron otros ingresos acumulables
además del  régimen de sueldos y salar ios.

Obligaciones:
Si se pertenece a este régimen t ienen la
obl igación de presentar  la declaración anual ,  s i
se obtuvieron ingresos:

Dicha obl igación se debe de presentar  a más
tardar e l  30 de abr i l  de cada año f iscal .

¿CÓMO OBTENER
FIRMA
ELECTRÓNICA
AVANZADA / E.FIRMA



Gastos médicos,  dentales,  de enfermeras y gastos
hospi ta lar ios,  inc lu ido el  a lqui ler  o compra de
aparatos para rehabi l i tac ión,  prótesis,  anál is is  y
estudios c l ín icos.
Lentes ópt icos graduados hasta por 2,500 pesos.
Gastos funerar ios.
Pagos por pr imas de seguro de gastos médicos.
Los intereses reales,  efect ivamente pagados en el
e jerc ic io,  por crédi tos h ipotecar ios para tu casa
habi tación.
Donat ivos.
Transporte escolar  obl igator io.
Aportaciones voluntar ias a l  fondo de ret i ro.
Impuestos locales por salar ios.
Colegiaturas (preescolar  a preparator ia) .

Deducciones autorizadas anuales:

¿CÓMO OBTENER
FIRMA
ELECTRÓNICA
AVANZADA / E.FIRMA
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POR SI
TODAVÍA

HAY
DUDAS...  

https://www.youtube.com/watch?v=W3lxmBvX2EY


¿Qué es el  Impuesto Sobre la
Renta ISR?

Es un gravamen ( impuesto) ,
progresivo y gradual  que se apl ica
directamente sobre los ingresos de
las personas f ís icas y personas
morales,  s in embargo,  e l  ISR
considera a lgunas excepciones en
su cobro.
Casos en que se debe de pagar
ISR sobre los ingresos de:

·Salar ios
·Honorar ios
·Arrendamientos de inmuebles y
muebles
·Construcción
·Act iv idades ar t ís t icas,  deport ivas y
de espectáculos
Premios obtenidos

Te
m

a 
3IMPUESTOS

SOBRE RENTA



¿Porque apl ica el  ISR?

El ar t ículo pr imero de la Ley del  ISR
expl ica que el  pago del  impuesto
apl icara a las PF y PM que residan
en el  país.  Además de los
residentes en el  extranjero que
tengan un establecimiento
permanente dentro del  terr i tor io
nacional .

Te
m

a 
3IMPUESTOS

SOBRE RENTA



¿Como funciona el  ISR?

El porcentaje de cobro de ISR en
los salar ios osci la de 1.92% a 35%,
esto s iempre dependiendo del
ingreso que un t rabajador tenga al
momento de recib i r  su pago en la
per iodic idad que maneje e l
empleador con respecto a los
pagos.

El  cálculo de dicho impuesto
depende del  cálculo de las tablas de
ISR que el  SAT publ ica en dicha
Ley.

IMPUESTOS
SOBRE RENTA



Aguinaldo
Pr ima vacacional  
Reparto de ut i l idades
Prestaciones extra legales.

 Otros ingresos de sueldos y
salarios.

Como trabajador t ienes ingresos
por los que se paga impuesto
como son:

Algunos de estos ingresos
t ienen un tope el  cual  se calcula
considerando la Unidad de
Medida y Actual ización UMA.

IMPUESTOS
SOBRE RENTA
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HTTPS:/ /WWW.YOUT
UBE.COM/WATCH?
V=XUFV9KZYOZW 

POR SI
TODAVÍA

HAY
DUDAS...  

https://www.youtube.com/watch?v=xufv9KZYOZw


El Salario

Art ículo 82.  LFT. -  Salar io es la
retr ibución que debe pagar e l
patrón al  t rabajador por su
trabajo.

Art ículo 84.-  LFT.  -  El  salar io se
integra con los pagos hechos en
efect ivo por cuota d iar ia,
grat i f icaciones,  percepciones,
habi tac ión,  pr imas,  comis iones,
prestaciones en especie y
cualquiera otra cant idad o
prestación que se entregue al
t rabajador por su t rabajo. Te

m
a 

4RECIBO DE
NÓMINA



Como deberá pagarse el  salario

Art ículo 101.-  El  salar io en efect ivo deberá
pagarse precisamente en moneda de curso
legal ,  no s iendo permit ido hacer lo en
mercancías,  vales,  f ichas o cualquier  otro
signo representat ivo con que se pretenda
subst i tu i r  la  moneda.
    Previo consent imiento del  t rabajador,  e l
pago del  salar io podrá efectuarse por medio de
depósi to en cuenta bancar ia,  tar jeta de débi to,
t ransferencias o cualquier  otro medio
electrónico.  Los gastos o costos que or ig inen
estos medios a l ternat ivos de pago serán
cubier tos por e l  patrón.
    En todos los casos,  e l  t rabajador deberá
tener acceso a la información detal lada de los
conceptos y deducciones de pago.  Los recibos
de pago deberán entregarse al  t rabajador en
forma impresa o por cualquier  otro medio,  s in
per ju ic io de que el  patrón lo deba entregar en
documento impreso cuando el  t rabajador así  lo
requiera.

RECIBO DE
NÓMINA



Los recibos impresos deberán contener
f i rma autógrafa del  t rabajador para su
val idez;  los recibos de pago contenidos en
comprobantes f iscales d ig i ta les por
Internet  (CFDI)  pueden sust i tu i r  a los
recibos impresos;  e l  contenido de un CFDI
hará prueba s i  se ver i f ica en el  por ta l  de
Internet  del  Serv ic io de Administ ración
Tr ibutar ia,  en caso de ser val idado se
estará a lo d ispuesto en la f racción I  del
ar t ículo 836-D de esta Ley.

RECIBO DE NOMINA

El recibo de nómina es un documento
aquel  en que la empresa acredi ta e l  pago
de las d i ferentes cant idades de dinero que
conforman el  sueldo de un t rabajador.

https://economipedia.com/definiciones/empresa.html




PARA QUE SIRVE UN RECIBO DE
NOMINA.



Este recibo es un respaldo para el

t rabajador ante las ent idades
f inancieras ya que demuestra:

·Que existe una re lación laboral  en el
presente,  es decir  que la persona

cuenta con un empleo.
·Que, por ende,  t iene la solvencia para

encarar  un adeudo.
·Que hay una estabi l idad f inanciera en

el  cor to o mediano plazo,              
 según apl iquen las condic iones ante la

sol ic i tud de algún crédi to.





CARACTERÍSTICAS DE UN RECIBO DE
NOMINA



v  Al  ser  d ig i ta l ,  fac i l i ta  e l  contro l  f iscal

por parte de las autor idades.
v Es necesar io indicar  expresamente de
qué manera se l levó a cabo el  pago,  por

ejemplo,  mediante efect ivo o
transferencia e lectrónica.

v La empresa debe guardar los por un
per iodo mínimo de 5 años con el  f in  de

acredi tar  e l  cumpl imiento de la
obl igación ante posib les audi tor ias.

v La nómina deberá refer i rse a meses
naturales.






Datos de la empresa,  Nombre o razón
socia l ,  Domici l io  f iscal  y  Registro
Federal  de Contr ibuyente (RFC).

Fecha
Datos del  empleado,  nombre,  puesto,

departamento,  Registro Federal  de
Contr ibuyente (RFC),  Clave Única de             

Registro de Población (CURP)
Tipo de nómina.

Datos se segur idad socia l ,  número de
Segur idad Socia l .  T ipo de salar io.

Fecha de ingreso.  Fecha de pago.

Percepción,  monto,  unidades,
retención,  monto y saldo.

Total  de retenciones.  Método de
pago.

Apartado aclarator io     a l  referente
de conformidad del  empleado y f i rma

del  empleado.

 CONCEPTOS QUE COMPONEN UN
RECIBO DE NÓMINA

üSalar io integrado.  Jornada.

üPer iodic idad del  pago.

üTotal  de percepciones.

üPago neto.




https://runahr.com/mx/recursos/comienza-tu-empresa/que-es-la-razon-social-como-tramitarla/
https://runahr.com/mx/recursos/comienza-tu-empresa/que-es-la-razon-social-como-tramitarla/
https://runahr.com/mx/manual-de-nomina/rfc/


Te
m

a 
4

HTTPS:/ /WWW.YOUT
UBE.COM/WATCH?
V=2PB1DAFMV5O

POR SI
TODAVÍA

HAY
DUDAS...  



Te
m

a 
5PASOS PARA

PRESENTAR
DECLARACIÓN ANUAL



Te
m

a 
5PASOS PARA

PRESENTAR
DECLARACIÓN ANUAL



Te
m
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5

HTTPS:/ /WWW.YOUT
UBE.COM/WATCH?
V=7QPPJBORN5G

 

POR SI
TODAVÍA

HAY
DUDAS...  

https://www.youtube.com/watch?v=7qppJBoRn5g



